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QUYET PINH

V& viéc phan cdng nguwoi phu trach cdng tac quén 1y vin bing

HIEU TRUONG TRUONG THPT HAU LOC I

Can cit Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019, dugc
svka doi, b6 sung boi Ludt s6 123/2025/QH15;

Can cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 nam 2026 ciia
Bé truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bdng, chirng chi ciia
hé théng gido duc quéc dan;

Can cit Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua
Bé truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc, truong
trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp
hoc;

Can cir Quyét dinh s6 860/0P-SGDDT ngay 13 thang 7 nam 2026 cua So
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché qudn Iy bang tot nghiép THPT:

Can cir Quyét dinh sé6 291/0P-THPTHL1 ngay 21 thang 10 nam 2026
ciia Truong THPT Hau Léc I vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy véin bang ciia
truong THPT Hdu Loc I;

Xét dé nghi ciia t6 trudng t6 van phong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong Ba Tong Thi Dién

Chtrc vu: T6 truéng to van phong- van thu, thu quy phu trach cong tic
quan 1y vin bang cua truong THPT Héau Loc I ké tir ngdy Quyét dinh nay c6
hiéu luc.

Nguoi duoc phan cong 1a ddu mébi nghiép vu cta nha truong trong cong tac
quan Iy van bang; chiu sy chi dao cua Hiéu truong va Pho Hiéu truong theo phan
cong.

Piéu 2. Ba Téng Thi Dién phu trach cong tac quan 1y vin bang c6 nhiém
vu:

1. Tham muu 1anh dao nha truong t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé quan
1y, cép, phat, chinh stra, cép lai, thu hdi, huy bé va cép ban sao van béng theo
quy dinh.
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2. Tiép nhan, kiém tra, cap nhat va quan ly hd so, s6 sach, dir liéu van bang;

thue hién viéc quan 1y sb hiéu, sb vao s va cac théng tin nghiép vu theo quy
dinh.

3. Lap, cap nhat va quan 1y s6 gdc, phu luc s6 gdc, sd cAp ban sao va hd
so nghi¢p vu lién quan.

4. Phéi hop ra soét, ddi chiéu théng tin nguoi hoc; phdi hop véi cac bd
phan in bang, trinh ky, déng dau, bao quan, cip va phét vin bang theo phan cong
cua Hiéu truong.

5. Phéi hop thyc hién viée tiép nhan, ban giao, chinh stra, cap lai, thu hoi,
huy bo va cép ban sao van bang theo phin cong va thim quyén; bao dam ho so
nghiép vu day du, chinh xac.

6. Thuc hién ché d6 thong ké, bao céo; kip thoi bao cdo 1anh dao nha truong
khi phat sinh sai sot, mat, hu hong, that thoat hodc van dé bat thuong lién quan
dén vin bang.

7. Bao dam an toan, bao mat ho so va dit liéu vin bang; khong tu ¥ cung
cap, sao chép, sira d6i hodc chuyén giao dir liéu cho t6 chirc, ca nhan khong co
tham quyén.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac quan 1y van bang
theo phan cong cua Hicu truéng.

Piéu 3. Trach nhiém phoi hop

1. Pho Hiéu trudng chi dao, kiém tra viéc thuc hién cong tac quan 1y vin
bang theo linh vuc dugce Hiéu truong phan cong.

2. T6 Vin phong, gido vién phu trach Cong nghé théng tin, Bo phan phu
trach Website, cac to chuyén mon, gido vién chii nhiém va ca nhan, bd phan co
lien quan c6 trach nhiém phdi hop véi ngudi phu trach cong tic quan 1y van
bang trong pham vi nhiém vu dugc giao.

3. Viéc phan cong tai Quyét dinh nay khong lam thay d6i tham quyén cia
Hiéu truong, Pho Hiéu trudng va trach nhiém cta cac ca nhan, bo phan dugc quy
dinh tai Quy ché quan 1y vin bang ctia nha truong.

Pic¢u 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hiéu truéng, Phé Hiéu truong, ngudi duge phan cong tai Piéu 1, to Vin
phong g140 vién phu trach Cong nghé thong tin, By phan phu trach WebSIte cac
t6 chuyén mén, gido vién chi nhiém va cac ca nhan, bo phan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4; ]
- S¢ Gi&o duc va Pao tao (de bao cao);

- Niém yét, dang website truong;
- Luu: VT, VB.

Pham Hung Bich
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