SO GD&DPT THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HAU LOC | Péc 1ap — Tu do — Hanh phc
$6:336 /QD-THPTHL1 Hoa Léc, ngay 07thang 11 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé xir ly, tiéu hity vin bang
tot nghiép trung hoc phé thong diing thim quyén, trinh tu
cia Trwong THPT Hau Loc I
HIEU TRUONG TRUONG THPT HAU LOQC I

Can cir Ludt Gido duc sé 43/201 9/0OH14 dwoc swa doi, bo sung boi Ludt s6
123/2025/QH15;

Can cuw Luat Lwu trie nam 2024;

Can cir Thong tw s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12/5/2025 ciia Bé truéng B
Gido duc va Pao tao quy dinh thoi han luu tri ho so, tai liéu thuéc linh viee giao
duc va dao tao,

Can cit Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ban hanh Quy ché
van bang, chieng chi ciia hé théng gido duc quéc dan; Ludt Bdo vé diF lidu cd nhdn
$6 91/2025/QH15 va Nghi dinh s6 356/2025/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 ciia BJ trudng Bé
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc co so,
triwong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Xét dé nghi ciia t6 trudng van phong truong THPT Hdu Léc [
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé xtr 1y, tiéu hiy van
bang tot nghiép trung hoc pho thong ding tham quyén, trinh tu cua Truong THPT
Hau Loc I (sau day goi la Quy dinh).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day cta
nha truong trai voi Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Giao cho bd phan tham muu bao gém Can bo CNTT, nhan vién lam
cong tac tuyén sinh, ngudi duoc giao nhiém vu quan 1y vin bang cht tri tham muru,
t6 chirc thyc hién Quy dinh va luu ho so xt 1y, tiéu hity, tiép nhan, giri quyét dinh,
giao nhan b'img ndp lai; Can bd CNTT cdp nhat co s dir licu vé vin bﬁng, ching
chi va dang tai thong tin theo quy dinh.

Piéu 4. Pho Hiéu truong, cac tb chuyén mon, t6 van phong, can bg, vién chuec,
nhan vién ctia Truong THPT Hau Loc I va céc té-elde_ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¢ D

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cong thong tin dién tir cla truong;
- Luu: VT.



SO GD&DPT THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HAU LOC | Poc lap — Tu do — Hanh phic
QUY PINH
VE XU LY, TIEU HUY VAN BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO
THONG

PUNG THAM QUYEN, TRINH TU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s&36/OP-THPTHL1 ngay 07/11/2026 ciia Hiéu trudng
Truong THPT Hdau Loc 1)

I. MUC PiCH, PHAM VI VA NGUYEN TAC

1. Muc dich: bao dam moi viéc xit Iy, tiéu huy lién quan dén vin bang ctia nha
trudong dugc thuc hién dung tham quyén, dang trinh tu, co6 ho so, c6 kiém soat; ngan
chin viéc huty tu phat, that thoat vin bang, phoi bang, hd so.

2. Pham vi: 4p dung d6i véi: (a) thu hoi, huy bo bang tét nghiép THPT da cap;
(b) phoi bang bi hu hong, viét sai, khong con sir dung; (c) bang d ghi ndi dung chua
giao hodc bang bi ndp lai; (d) ho so, tai licu hét thoi han luu trit; () ban in, tép tam
c6 dir lidu ca nhan hét muc dich st dung.

3. Nguyén tic:
- Chi nguoi ¢6 tham quyén méi duoc quyét dinh thu hoi, huy bo, tiéu hay; khong ca
nhan nao tu y huy.
- Phai co quyét dinh b'fmg van ban, hoi déng hodc td thuc hién, bién ban va hd so luu
trudc khi huy.
- Thu hoi, hay bo vin bang phai dugc cip nhat ngay vao co sd dit liéu vé vin bang,
chtmg chi va phu luc s goc.
- S6 gbe va cac tai liéu luu trit vinh vién khong bi tiéu huy trong bat ky truong hop
nao.
- Thuc hién dong thoi quy dinh vé bao vé dit liéu ca nhan va quy dinh vé bao quan,

luu trit cia nha truong.

II. CAN CU'

- Thong tu s6 10/2026/TT-BGDBT ngay 26/02/2026 ban hanh Quy ché vin bang,
chirng chi cua h¢ théng gido duc quéc dan (c6 hiéu lyc tir ngay 15/04/2026), dac biét
Diéu 7, 13 va 16;

- Lut Luu trir nim 2024 va Thong tu s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 quy
dinh thoi han Iuu trit ho so, tai liéu thude linh vuc gido duc va dao tao;

- Luét Bao vé dit liéu c4 nhan s6 91/2025/QH15 va Nghi dinh s6 356/2025/ND-CP.



III. THAM QUYEN

Cong viéc

Ngudi c6 thim quyén

Ghi chu

Thu hdi, hay bé bang tét
nghiép THPT di cip

Thu trudng co quan
quan 1y s6 gbc cip vin
bang (Hiéu truwéng néu
nha trueong dang quan ly
s6 gbc)

Hi¢u truéng dugc phan
cong Pho Hicu trudng thuc
hién bang vin ban.

Huy phéi bang bi hu hong,
viét sai, khong con sir dung

Hiéu truwéng quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong hity;
b4o cio co quan cap phdi

Tiéu huy ho so, tai liéu hét
tho1 han luu triv

Nguoi c6 thim quyén
theo Luat Luu trix, sau
khi Hgi dong xac dinh
gia trj tai liéu thAm dinh

Hi¢u truong thanh 1ap Hoi
dong.

Huy ban in, tép tam c6 dix
liéu c4 nhan hét muc dich

Hiéu truwéng

Huy an toan, khong thé
khéi phuc thong tin; ghi s6.

S6 gbc, phu luc so6 goc, s6
cip ban sao, quyét dinh cong
nhan tot nghiép

Khong tiéu hay

Luu trit vinh vién; chi
dugc phuc ché, sao luu
theo quy dinh.

IV. TRINH TU THU HOI, HUY BO BANG TOT NGHIEP THPT PA CAP

Vin bang thudc mot trong cac trudng hop sau thi bi thu hdi, hiy bo: gian 1an

trong thi, xét cong nhan tét nghiép hoic 1am ho so dé duoc cap bang; cip cho ngudi

khong du di€u ki€n; do nguoi khong cd tham quyén cap; bi tdy xda, stra chira; dé

cho nguoi khac str dung; co6 sai so6t nghiém trong do 161 ciia co quan cap bang.

Bwoc

Noi dung

Nguwoi thuce hién

1

Tiép nhan thong tin, kién nghi hoac két luan
kiém tra, thanh tra, xac minh vé vin bﬁng co
dau hiéu vi pham; ghi s6 theo dai.

can by phu trach van bé“mg

X4c minh, ddi chiéu s6 géc, hd so xét cong
nhan tot nghi¢p, co s& dit li¢u; 1ap bién ban xac
minh; thong bao cho ngudi c6 lién quan va tao
diéu kién dé ngudi d6 trinh bay v kién.

Hoi dong xac minh

Bio céo, dé xuat xur 1y (thu hoi, huy bo hay
bién phéap khac) kém hd so; trudng hop phirc
tap xin ¥ kién S¢ Giao duc va Dao tao va co

quan chuc nang.

Hoi dong xac minh




Bwoc

Noi dung

Ngudi thuce hién

Nguoi c6 thim quyén ra quyét dinh thu hoi,
hay bo. Quyét dinh néu rd cin cr, ngudi bi thu
héi, s6 hiéu, s6 vao so gbc, Iy do thu hdi, huy
b6, thoi han ndp lai bang va thong tin hudng
dan tra ctru van bang di bi thu hdi, huy bo
(mau tai Phy luc 1).

Hiéu truéng

Gui quyét dinh dén ngudi bi thu hdi, co quan
kiém tra phat hién sai pham (néu c6), co quan
noi ngudi bi thu hdi dang cong tac (néu co);
dang tai trén cong thong tin dién tir cia nha
truong, che s6 dinh danh c4 nhan va thong tin
khong can thiét.

Can by CNTT

Cap nhat ngay vao phu luc s gbc va co so di
lidu vé vin bang, chimg chi trang thai da bi thu
héi, hay bo.

Cén bd phu trach van béng

Tiép nhan bang do ngudi bi thu hdi ndp lai
trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan quyét
dinh; 1ap bién ban; danh dau “DA B] THU
HOI” va luu giit riéng cung hd so, khong tu
hay khi chua c6 quyét dinh ctia nguoi c6 tham
quyén.

Cén bd phu trach vin bang;
van thu

Lap, luu hd so thu hoi, huy bo; theo ddi viéc
ndp lai; khong ndp thi bao cdo, phéi hop co
quan churc nang xu ly.

Cén bd phu trach van bé“mg

V. XU LY, HUY PHOI BANG HU HONG, VIET SAL, KHONG CON SU

DUNG

- Phéi bang hong khi ghi, in hodc viét sai khong stra duoc: khong tiép tuc sir dung;

1ap danh sach s6 hiéu, niém phong, luu gitt riéng trong ta c6 khoa; tuyét doi khong

dé that thoat.

- Khi két thiic dot ghi bang hodc khi can hay: Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap
Ho1 déng huy gém Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng (chu tich), can b phu trach

van béng, Can bo tuyén sinh, CNTT, dai dién t6 chire, dai dién t6 chuyén mon, bao

A

vE.

- Ho1 dong kiém dém, d6i chi€u so hi¢u phoi voi s6 quan 1y va danh séch phoi hong;

1ap bién ban (Phu luc 2).




- Huy dudi sy giam sat cia Hoi dong bang hinh thirc lam mat hoan toan kha nang sir
dung lai (cét nho, nghién hoac cach thirc khac an toan), c6 chup anh hodac ghi hinh;
khong giao cho don vi bén ngoai khi chua ¢6 ngudi ciia nha truong giam sat.

- B4o cdo két qua huty phdi cho co quan cip phoi theo hudng dan; cap nhat sé quan

1y phoi; luu ho so.
VI. XU LY BANG PA GHI NOI DUNG CHUA GIAO VA BANG NOQP LAI

- Bang d4 ghi du ndi dung nhung chua giao cho ngudi hoc: khong dugc huy; luu gitr
theo quy dinh bao quan; thong bao cong khai dé nguoi hoc nhan bang; khi giao phai
c6 gidy to tuy than hodc gidy Gy quyén hop 18.

- Nguoi duge cap bang dd mat, mat ning luc hanh vi dan su hodc khong lién lac
dugc: khong tu ¥ xir 1y; 1ap ho so, bao cao Hiéu trudong va xin ¥ kién S¢ Gido duc
va Pao tao; viéc giao bﬁng cho nguoi thira ké, nguoi dai dién theo phap luat chi thuc
hién khi c6 du gidy to chimg minh.

- Bang bi thu hoi do nguoi hoc ndp lai: xtr 1y theo muc IV; bang khong con gia tri
sir dung thi ghi rd tinh trang, luu gitt riéng; chi huy khi ¢ quyét dinh cta ngudi co

tham quyén, 1ap bién ban.

VIL TIEU HUY HO SO, TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU

Chi thuc hién d6i v6i ho so, tai liéu da hét thoi han luu trit theo Thong tur s6
08/2025/TT-BGDDT va khong thudc nhom luu trit vinh vién. Trinh ty:
- Budce 1: ra soat, 1ap danh muc ho so, tai liéu hét thoi han lwu trie (tén hd so, nam,
s6 luong, thoi han d3 xac dinh).
- Budce 2: HO1 déng xac dinh gié tri tai liéu do Hi€u trudng thanh 1ap xem xét, danh
gia, kién nghi tai lidu tiép tuc gitr lai hodc huy.
- Budc 3: Hiéu truong quyét dinh tiéu hiy theo tham quyén; truong hop quy dinh
yéu cau y kién hodc tham dinh cta co quan c6 tham quyén thi xin ¥ kién trudc khi
quyét dinh.
- Budc 4: t6 chirc tiéu hity c6 giam sat, bao mat, bao dam khong thé khoi phuc thong
tin ¢4 nhan; 1ap bién ban (Phu luc 2).
- Budc 5: ghi s6, cap nhat muc luc, luu ho so tiéu hity (quyét dinh, danh muc, bién
ban) theo thoi han quy dinh.

VIII. HO SO VA BAO MAT
- Hd so gém: bién ban xac minh, dé xuét, quyét dinh, danh sach, bién ban huy, anh
hoac hinh ghi lai viéc huiy, bién ban giao nhan béng ndp lai, thong tin cap nhat co s&

dir ligu.



- Viéc xu ly, tiéu huy khong 1am 10 lot thong tin ca nhan; ngudi tham gia chiu trach

nhiém bao mat; khong sao chup, mang ra ngoai ho so, tai liéu chua huy.

IX. NGHIEM CAM VA TRACH NHIEM

1. Nghiém cam: ty y huy van bang, phoi bang, s6 gbc, hd so; hity khi chua co
quyét dinh; dé lai, ban, cho muon phoi bﬁng hong; ghi, sura, téy x0a trén van bﬁng
d3 cap; cung cip van bang, phoi bang ra ngoai khi chua duogc phép.

2. Trach nhi¢m: Hi€u truong chiu trach nhi¢m chung; can b phu trach van
bang chu tri tham muu, thuc hién, luu hd so; vin thu, CNTT, bao vé va cac thanh
vién hoi dong thuc hién theo phan cong.

3. C4 nhan vi pham tiy mutc do bi xtr 1y ky luat, bdi thuong hodc truy ctru
trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.

Khi vin ban phap luat dan chiéu thay doi, thuc hién theo quy dinh méi va diéu

chinh Quy dinh nay cho phu hop./.



i , PHULUCT :
MAU QUYET DPINH THU HOI, HUY BO BANG TOT NGHIEP THPT

QUYET PINH
veé viéc thu hfﬁi, hiy bé bz‘“lng tot nghiép trung hoc phé thong
HIEU TRUONG TRUONG THPT HAU LOC I
Can cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ban hanh Quy ché

van bang, chung chi cua hé thong gido duc quoc dan,

Can cwr [bién ban xac minh / két ludn kiém tra so ... ngay ...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thu hoi, huy bo bang tot nghiép THPT cua 6ng/ba ho va tén, sinh
ngay ...... , O hiéu bang ...... , 80 vao sb gbc ...... , CAp ngAy .......

Ly do thu hoi, hity bo: néu rd trudng hop theo muc IV Quy dinh.

Picéu 2. Ngudi bi thu hoi ndp lai bang cho Truong THPT Hau Loc I trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Can b phu trach CNTT, Tuyén sinh, cap phat vin bang cap nhat phuy
luc s6 gdc va co so dir liéu vé vian bang, ching chi. Thong tin huéng dan tra ctru van

bang da bi thu hoi, huy bo: dia chi trang tra ctu.

Piéu 4. Quyét dinh nay duoc gtri dén ngudi bi thu hoi, (co quan kiém tra phat
hién sai pham / co quan noi ngudi d6 cong tic) va ding tai trén cong thong tin dién
tir cia nha trudng (che sé dinh danh c4 nhan va thong tin khong can thiét).

Noi nhn: HIEU TRUONG
- NI}II biéu 4;
- Cong thong tin dién tr cla truong;
-Luu: VT.
Pham Hung Bich



) S PHU LUC 2 o ‘
MAU BIEN BAN HUY PHOI BANG / TIEU HUY HO SO, TAI LIEU

Hom nay, ngay ...... thang ...... nim 20......, tai Trudng THPT Hau Loc I, Hoi dong huy
theo Quyét dinh s6 ...... ngay ...... gdm:

L e — Chu tich Hoi dong

e — Thanh vién

P — Thanh vién

Ao — Thanh vién

D3 tién hanh kiém dém, hay: O phoi bang hong, sai  [1hd so, tai liéu hét thoi han luu trix
[0 bang da thu hdi

STT | Tén / s6 hiéu phai, hd so S6 lwong Ly do huy Ghicha

1

Hinhthirc hly: ..., Co6 ghi hinh / chup anh: 0 C6 O
Khéng

Két luan: s6 luong thuc té huy khdp voi danh sach va s6 quan ly: 0 Khép O Khong
khép (n€urd): ..oovvvenvinnnnnnn,

Bién ban Idp thanh 02 ban, ky xdc nhdn cia cdc thanh vién Hi dong.

Cac thanh VIBN KY: ..o oo e Chu tich Hoi dong:
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