SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH HOA Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUONG THPT HAU LQC I
S6329./KH-HLI Hoa Léc, ngay 04. thang 11 nam 2026
KE HOACH

Bién phap phong chong am moc, chay no, méi mot, mat mat, hu héng
d6i voi bang tot nghiép THPT ciia Truwong THPT Hau Loc I

I. CAN CU, MUC PiCH, YEU CAU

Can cu Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024; Nghi dinh s6
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Luu tri;

Bang t6t nghiép THPT 14 vin ban c6 gia tri phap 1y, gin v6i quyén loi cua
nguoi hoc, nha trudng c6 trach nhiém quan 1y chat ché. Ké hoach nay nham bao
vé an toan tuyét ddi bang tot nghiép THPT, phoi bang va hd so cip bang dang luu
giil tai truong; ngan ngira Am méc, chay nd, mbi mot, mat mat, hu hong.

Yéu cau: phan cong rd ngudi, rd viée, 16 trach nhiém; bao quan ding quy
trinh; kiém tra thuong xuyén, phat hién va xt 1y kip thoi moi nguy co; moi truong

hop giao nhan, cap phat phai ¢ so sach va chit ky xac nhan.

II. POI TUQNG CAN BAO QUAN

- Bang t6t nghi¢p THPT cua cac khoa hoc sinh da tot nghi€p nhung chua dén
nhan.

- Phéi bang t6t nghiép THPT chua st dung (néu c6), phodi bang bi hong, viét sai
(cho 1ap bién ban huy).

- S6 gdc cap vin bang, so dang ky cap ban sao vin bang tir so gbc, so theo ddi cap
phat bang.

- H6 so lién quan: danh sach cong nhan tot nghiép, quyét dinh céng nhan tbt
nghiép, hoc ba, bién ban giao nhan, giéy uy quyén, hd so dé nghi chinh stra, cép
lai, cap ban sao.

- Dit liéu dién tir vé€ van bang, phan mém quan 1y van bang va cac thiét bi luu trit.



I11. CAC BIEN PHAP CU THE

1. Piéu kién biao quén chung

- B4 tri noi bao quan riéng (ta sat, két sit hodc kho c6 khoa chic chan) tai phong
Vin thu ; khong dé chung véi vat dung khac, khong dé noi thap triing, dot, gan
nguén dién, nguén nhiét.

- Bang, s6 gbc duoc sip xép theo timg khoa, tig nam t6t nghiép, dung trong hop,
tui hodc bia chuyén dung, dan nhan ro rang, thuan tién kiém tra.

- Khu vuc bao quan phai sach s&, kho rao, thoang, co bién canh bao han ché nguoi
ra vao.

2. Phong chéng Am moc

- bat t, két cach mat dat va cach tuong it nhat 10 — 15 cm; ké trén gia, buc cao
rdo, tranh vi tri sat tuong tham, gﬁm cau thang, g?m nha vé sinh.

- Bat go1 hut am (silicagel, than hoat tinh) trong tu, két, hop dung; kiém tra, thay
thé hodc sdy kho dinh ky, nht 1a mia ndm am (thang 2 — 4) va mua mua bio.

- Gilr nhiét d0 phong khoang 20 — 28°C, do am khoang 50 — 70%; c6 quat thong
gi6 hodc may hut am; mo cira thong gié vao ngay nang rao, dong kin cira khi troi
ném, mua.

- Kiém tra, sira chira kip tho1 mai dot, tuong tham, 6ng nudc ro ri trong khu vuc
luu gitr.

- Pinh ky mo ta, kiém tra tinh trang bang, s6 sach; khong dung nude hodc khin
udt lau truc tiép 1én bang; phat hién dau hiéu am, méc phai tach riéng, xt 1y, bao
cao Hiéu truong.

3. Phong chong chay no

- Trang bi binh chita chdy xach tay dat gan noi luu gitr bang, c6 ndi quy, tiéu 1énh
chita chay; kiém tra, bao dudng binh dinh ky.

- Kiém tra hé thong dién trong phong luu gitt (day dan, 6 cam, aptomat); khong
dé qué tai, khong cau mac dién tuy tién; ngét toan bo thiét bi dién khong can thiét,
rat di€n may tinh, may in, 4m dun trude khi ra vé.

- Nghiém cAm hat thudc, dun néu, st dung Itra, dé chat dé chay nd (xang, dau, hoa
chat, gidy vun) trong va gan khu vuc luu giir.

- Uu tién ti, két sat chong chdy; khong dé bang va sd gbc canh vat dé chay.

2



- Xay dung phuong an ciru bang, s6 goc khi ¢ chdy; phan cong nguoi chiu trach
nhiém di chuyén bang ra noi an toan; to chirc tap huén, dién tdp phong chay chita
chay it nhat méi nam mat lan.

- Khi xay ra chay: ho hoan, ngat dién, goi 114, bao ngay lanh dao truong, dung
phuong tién tai chd chira chay va dua bang, so gbc ra khoi khu vuc nguy hiém
néu dam bao an toan cho con ngudi.

4. Phong chong mdi mot

- Kiém tra dinh ky khu vuc luu gifr, ta, gid, chan tuong, nén, tran dé phat hién
sém mdi, mot, gian, chudt; uu tién ta, gia bﬁng kim loai, han ché dung dd 20.

- Gitlr v¢ sinh sach s¢€, khong dé giéy vun, bia carton, g5 vun, vat liéu 4m w6t tich
tu trong phong va gam tu.

- Phéi hop don vi ¢6 chuyén mon phun phong méi, con trung, diét chudt cho khu
vuc luu giit, toi thiéu mdi nim mot 1an; chi dung thudc duoc phép, dam bao an
toan cho bang, s6 sach va con ngudi.

- Khi phat hién mdi mot: di chuyén ngay bang, ho so sang noi an toan, lap bién
ban, xir Iy triét dé, kiém tra tinh trang timg vin bang.

5. Phong chong mat mat

- Phan cong Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudng duoc Gy quyén) va can bo Van
thu tryc tiép quan 1y; chia khoa tu, két giao cho ngudi c6 trach nhiém, khong giao
cho ngudi khac khi chua dugce phép; ¢6 s6 giao nhan chia khoa.

- Lap s6 theo doi bﬁng luu gitr theo tung khoa, ghi 16 $6 luong, s6 hiéu, s vao sd
géc, tinh trang; thuc hién kiém ké, d6i chiéu véi sd géc it nhat mdi nam mot 1an
va khi ban giao cong viéc; 1ap bién ban kiém ké co chit ky cac thanh vién.

- C4p phat bang dung quy dinh: chi trao cho nguoi duge cip bang khi xuat trinh
gidy to tiy than (CCCD), ky nhan vao s6 cp phat; trudng hop ty quyén phai co
gidy iy quyén hop 1¢ theo quy dinh va gidy to tily than cta ngudi duoc ty quyeén;
khéng giao bang cho ngudi khong c6 tham quyén.

- Khong mang bang, phoi bang, s6 gbc ra khoi co quan khi chua duoc Hiéu truong

cho phép; khong dé quén trén ban lam viéc, trong ngin kéo khong khoa.



- Bao vé truc 24/24, dac biét dip nghi he, nghi 18, Tét; kiém tra khoa cua phong
lwu gitt; duy tri camera giam sat khu vyc hanh chinh, hanh lang; lip song sit, khoa
chéc chan cho ctra phong.

- Sao chup, s6 hoa sb géc, danh sach cép béng; sao luu dir liéu dién tr van béng
dinh ky trén nhiéu thiét bi, ¢t mat khau va phan quyén truy cap.

- Khi phat hién mat bang: gitt nguyén hién trudng, bao ngay Hiéu trudng va co
quan Cong an, 1ap bi€n ban, bdo cdo S& Gido duc va Pao tao; thong bao cong khai
theo quy dinh, xac minh, x1r 1y trach nhiém ca nhan lién quan.

6. Phong chong hu héng

- Khdng gap, gap, cudn, viet, v€, dong dau thém, dan bang keo hodc ghim kep 1é€n
bang; khi cAm bang phai rira sach, lau kho tay; tranh anh nang chiéu truc tiép lam
phai mau.

- Bang duoc dung trong bao bi chuyén dung, dé phang hodc dit ding ngay ngan
trong hop, khong chong quéa nhiéu, khéng dé ning.

- S6 gdc duoc boc bia, dong gay chac chin, khong tay xoa; viée ghi sd, stra chira
phai dung quy dinh va do nguoi co trach nhiém thyc hién.

- Phoi bang bi hong, viét sai, hét han luu giir: 1ap hoi dong, 1ap bién ban kiém dém
va huy theo dung quy dinh; khong tu y vit bo.

- Nhéc ngudi hoc da nhan bang bao quan bang can than, chi dung ban sao khi lam

hd so thong thuong.

IV. TO CHUC THUC HIEN
Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban quan 1y vin bang gdm Hiéu trudng,
Phé Hiéu truong, Quan tri, Van thu thu quy , nhan vién van phong, Ké toan, Gido

vién chu nhiém va bao v¢; phan cong nhiém vy nhu sau:

Poi twong Nhiém vu

Chiu trach nhiém chung vé quan 1y bang tot nghi¢p
THPT; phé duyét ké hoach, kinh phi mua sam tu, két,
thiét bi phong chong am moc, chay n6, mdi mot; chi dao
kiém tra, xtr Iy sur cd.

Hiéu trudng

Gitip Hiéu trudng dén dbc, kiém tra viéc thuc hién; tham

Phé Higu truong gia kiém ké, cp phat bang khi duoc uy quyén.

Céan bd quan tri CNTT Thuc hién sao luu dit liéu, s6 hoa.
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Poi twgng

Nhiém vu

V?ln thu (can bé truc
ti€p quan ly bang)

Bao quan, lap va ghi chep so sach, theo doi tinh trang
bang, kiém tra am méc, mbi mot hang thang; thuc hién
cip phat; sao luu dir liéu; bao cao kip thoi khi co bat
thuong.

Nhan vién van phong

Khi nha trudng c6 lich thong bao cdp vin bang tap trung
cho hoc sinh, Nhan vién van phong dugc diéu dong dé
kiém soat gidy to, van bang cap cho dung doi tugng.

Ké toan, Thu quy

Phéi hop kiém tra dién, nude, thiét bi an toan khu vuc luu
gift; tham muu kinh phi bao quan.

Bao vé

Truc 24/24; tuan tra, ki€ém soat nguo1i ra vao khu hanh
chinh; kiém tra khoa ctra, dién trudc khi ra vé; phat hi¢n,
bao cao va xu ly ban dau sy co.

Giao vién chu nhiém

Thong bao cho hoc sinh cac khoa da t6t nghiép dér} nhan
bang dung han; pho6i hgp xac minh thong tin khi cap phat.

V. CHE PO KIEM TRA, BAO CAO

Noi dung kiém tra Tan suat Nguoi thuc hién
bién, binh chita chay, khoa ctra khu Hine than Bao vé, Van thu, nhan
luu gite & & vién phu trach CSVC

Hing thang; tang

D¢ am, am moc, thay chat hut am cuong mua ndm | Ban quan 1y

am
M&i mot, con trung, chudt; phun H?mg quy; phun 1 | Ban quan 1y, don vi
phong lan/nam chuyén mon

Kiém k€&, doi chiéu bang véi s6 goc

Hang nam; khi

ban giao Ban quan Iy van bang

Sao luu dir li¢u van bang

Hang thang Cén by CNTT, Van thu

Kiém tra dot xuat, tong két

Khi can; cuoi

~ Hiéu truon
nam hoc : &

Khi xay ra sy c6 (chay, mat, hu hong bang hoic s6 gdc), ngudi phat hién

phai bao ngay cho Hiéu truong, bao vé hién truong; nha truong 1ap bién ban, bao

cdo co quan chic nang va S Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

C4 nhan thyc hién tot dugc xem xét khen thudng trong danh gia thi dua cudi

nam; ca nhan vi pham gdy hu hong, mat mat bang sé& bi xtr Iy theo quy dinh cia

phap luat.




Ké hoach nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc phd bién dén toan thé can

b0, gido vién, nhan vién nha truong d€ nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Ban quan 1y vin bing;

- Cac td chuyén moén, VP, GVCN;
- Luu: VT.

Pham Hung Bich
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