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Thuc hién cong tac cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT, ngay
06/6/2024 cia By truwéng Bo GD&DT. Nam hoc 2026-2027

Cin ct Thong tu s6 15/2026/TT-BGDPT, ngay 24 thang 3 nim 2026 cua
Bo GD&DT vé viéc Ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co sd, trung hoc phé
thong va trung hoc phd théng c6 nhiéu cép hoc;

Cin ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT, ngay 19 thang 5 nim 2020 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc huong dan thyuc hién dan chu trong hoat dong
cua co s¢ gido duc vong l1ap;

Can ctr Thong tu sb 09/2024/TT- BGDDT, ngay 03 thang 6 nam 2024 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh Ve cong khai trong hoat dong cua
cac co sO gido duc thudc hé théng giao duc qudc dan;

Cin cir cac vin ban hudng dan thyc hién nhiém vy nim hoc 2026-2027
cua UBND tinh Thanh Hod, S& Gido duc va Pao tao Thanh Hoéa va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan;

Can ¢t tinh hinh thuc té vé t6 chire, hoat dong va yéu cau thuc hién cong
tac cong khai cua Truong THPT Hau Loc I;

Truong THPT Hau Loc I ban hanh K& hoach trién khai thuc hién quy dinh
vé cong tac cong khai (theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT) clia nha trudng
nam hoc 2026-2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua co
s& gido duc theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT; bao dam cong khai, minh
bach cac thong tin lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua nha truong.

- Cong khai cac hoat dong cua nha truong, tao diéu kién dé can bod quan
1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va xa hoi tiép can thong tin,
tham gia giam sat hoat dong gio duc cia Nha truong; gop phan ting cudng tinh
tu chu, tu chiu trach nhiém va trach nhiém cta nha truong trong quan 1y ngudn
lre va dam béao chat luong gido duc.

- Nang cao nhan thurc va trach nhiém cua céc t6 chtrc, ca nhan trong viéc
cung cap, cap nhat, kiém tra va cong khai thong tin theo dung quy dinh.

2. Yéu ciu

- Noi1 dung cong khai phai dz‘iy du, chinh xac, 16 rang, kip thoi, dé tiép can
va phu hop vo1 quy dinh phép luat.

- X4c dinh cu thé noi dung cong khai theo quy dinh, bd phan chu tri, ca
nhan phdi hop, thoi gian hoan thanh va hinh thirc cong khai.

- Thuc hién cong khai trén trang Webside ctia nha trudng; nhom Zalo diéu
hanh, dan bang tin, tai Thu vién nha truong phd bién hodc phat tai liéu vé noi
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dung coéng khai cho cha me hoc sinh trong thang dau tién ctia nim hoc méi va
thuc hién cac hinh thirc cong khai khac theo quy dinh.

- Bao dam su phdi hop giita Ban Giam hiéu, cac t6 chuyén mon, to vin
phong, ké toan, van thu va cac bd phan lién quan; thuc hi¢n kiém tra, giam sat,
I trir hd so minh ching day du.

- Viéc cong khai phai gin véi trach nhiém giai trinh, khong hinh thic,
khong cong khai thong tin trai quy dinh vé bao vé dit liéu ca nhan, bi mat nha
nudc va cac thong tin dugc phap luat bao vé.

II. NOI DUNG THU'C HIEN CONG KHAI

1. Cong khai théng tin chung vé nha truong

Thuc hién cong khai cac théng tin theo Diéu 4 Thong tu sd 09/2024/TT-
BGDDT, bao gém:

-Tén cua nha truong;

- Pja chi, sb dién thoai, dia chi thu dién tu, trang Webside ctia nha truong;

- Loai hinh cta nha truong, co quan quan 1y tryuc tiép;

- S&r mang, tam nhin, muc tiéu cua nha truong;

- Tém tat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia nha truong;

- Thong tin nguoi dai dién phap luat: Ho va tén, s6 dién thoai, dia chi lién
hé, dia chi thu dién tu;

- T4 chtrc bd may ctia nha truong;

- Céc van ban khac cia nha trudng nhu: Chién luge phat trién nha truong;
quy ché dan chi ¢ co sé; nghi quyét HNVC; cac quy dinh vé quan 1y hanh
chinh, nhén sy, tai chinh va nhimg quy ché ndi bo khac theo quy dinh.

B¢ phén chu tri: Van thu, bo phan phu trach cong tac cong khai.

Bo phan phéi hop: Ban Giam hiéu, cac to chuyén mon, to vin phong va
cac ca nhan co lién quan.

2. Cong khai vé thu, chi tai chinh

Thuc hién cong khai theo Piéu 5 Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT va cac
quy dinh phép luat hién hanh vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan va thuc
hién dan chu & co so. Noi dung cong khai gom:

- Tinh hinh tai chinh cta ndm tai chinh trudc lién ké thoi diém bao céo; co
c4u cac khoan thu, chi theo nguén kinh phi va loai hoat dong.

+ Cac khoan thu phan theo: Nguon kinh phi (ngan sach nha nudc, hd tro
cta nha dau tu; hoc phi, 1¢ phi va cac khoan thu khac tor ngudi hoc, kinh phi tai
trg va hop dong voi bén ngoai; ngudn thu khac)

+ Céac khoan chi phan theo: chi tién luong, phu cap va thu nhap; chi co s&
vat chat, dich vu; chi hd tro nguoi hoc va cac khoan chi khac.

- Céc khoén thu va mirc thu ddi véi nguoi hoc, bao gém hoc phi, 1¢ phi va
cac khoan thu ngoai hoc phi, 1€ phi néu ¢o; du kién céac khoan thu cho nam hoc
tiép theo trudc khi tuyén sinh theo quy dinh.

- Chinh sach va két qué thuc hién chinh sach mién, giam hoc phi, trg cép,
hoc bong va hd tro ngudi hoc.

- S6 du cac quy theo quy dinh, néu cé; cac ndi dung cong khai tai chinh
khéc theo quy dinh phap luat.
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Vi¢c cong khai phai dua trén sb liéu, hd so da duoc kiém tra, phé duyét
hodc xac nhan theo thAm quyén; phan dinh 16 cac khoan thu theo quy dinh, cac
khoan tai trg, vién tro va cac khoan thu khac néu co.

Bé phdn chii tri: Ké toan nha trudng.

Bé phdn phéi hop: Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phu trach cong tic cong
khai, Ban Thanh tra nhan dan va cac bg phan lién quan.

3. Cong khai vé diéu kién bao dam chit lwong hoat dong gido duc

Thuc hién theo Piéu 8 Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT.

3.1. Céng khai théng tin vé ddi ngii nha gido, cdn bo qudn Iy va nhan vién

- S6 luong gido vién, can bd quan 1y va nhan vién theo vi tri viéc lam,
trinh d6 duoc dao tao.

- S6 lugng, ty 1¢ gido vién va can bd quan 1y duoc danh gia theo quy dinh.

- S6 luong, ty 1é gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hang nam theo quy dinh.

B6 phdn chii tri: BO phan to chire, van phong.

Bé phdn phoi hop: Ban Giam hiéu, cac to chuyén moén va cac ca nhéan lién
quan.

3.2. Cong khai thong tin vé co sé vdt chat va tai lidu hoc tdp sw dung
chung

- Dién tich khu dat xay dung truong, dién tich binh quan tbi thiéu cho mot
hoc sinh va d6i sanh v&i yéu cau tdi thiéu theo quy dinh.

-S6 lwong, hang muc céc khdi phong hanh chinh quan tri, phong hoc tap,
phong hd trg hoc tap, khoi phu trg, san choi, thé duc thé thao, khu phuc vu sinh
hoat va ha tang k¥ thuat.

- S6 luong thiét bi day hoc hién c6 va dbi sanh voi yéu cau tbi thiéu theo quy
dinh.

- Danh muc sach gido khoa dugc co quan c6 thim quyén phé duyét; danh
muc va sb luong xuét ban sach tham khao tdi thiéu dugc nha truong lua chon, st
dung theo quy dinh.

Bé phan chii tri: Pho Hiéu truong phu trach co s¢ vat chat, nhan vién TB,
nhan vién TV, nhan vién y té.

Bé phdn phoi hop: Ké toan, nhan vién thiét bi, nhan vién thu vién, nhan
vién 'y té, to chuyén modn va cac bd phan lién quan.

3.3. Cong khai théng tin vé danh gid va kiém dinh chdt lwong gido duc

- Két qua tu danh gia chét luong gido duc cua nha trudong va ké hoach cai
tién chat luong sau tu danh gia.

- Két qua danh gia ngoai, cong nhan dat kiém dinh chat luong gido duc,
dat chuan qudc gia qua cac moc thoi gian.

- K& hoach va két qua thuc hién cai tién chat lugng sau danh gia ngoai
trong 05 ndm va hang nam.

B§ phén chu tri: Pho Hiéu truong duoc phan cong phu trach cong tac
kiém dinh chét luong gido duc.

Bo phan phi hop: To kiém dinh chat lwong gido duc, cac to chuyén mon,
t6 van phong va cac bd phan lién quan.
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4. Cong khai ké hoach va két qua hoat dong gido duc ciia nha truong

Thuc hién theo Piéu 9 Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT

4.1. Cong khai ké hoach hoat dong gido duc nam hoc

- Ké hoach tuyén sinh 1op 10, trong do thé hién ddi tuong, chi tiéu,
phuong thirc tuyén sinh, cac mdc thoi gian va thong tin lién quan.

- Ké hoach gido duc cua nha trudng.

- Quy ché phdi hop giita nha truong voi gia dinh va xa hoi trong cong tac
gido duc hoc sinh.

- C4c chuong trinh, hoat dong hd tro hoc tap, rén luyén, sinh hoat cho hoc
sinh tai nha truong.

B¢ phdn chu tri: Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon.

Bé phdn phoi hop: Té chuyén mon, gido vién cha nhiém, Poan Thanh
nién, bo phan tuyén sinh va cac don vi lién quan.

4.2. Cong khai két qua hoat déng gido duc ciia nam hoc trude

- Két qua tuyén sinh; tong sd hoc sinh theo timg khéi; s6 hoc sinh binh
quan/l16p theo tung khoi; s6 hoc sinh hoc 02 buéi/ngéy; ) luong hoc sinh nam,
nit, hoc sinh dan toc thiéu sb, hoc sinh khuyét tat; s hoc sinh chuyén truong va
tiép nhan vao truong.

- Théng ké két qua danh gia hoc sinh theo quy dinh ctua Bo Gido duc va
Pao tao; s6 luong hoc sinh dat, chua dat.

- S6 luong hoc sinh dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh, dugc cap
bang tot nghiép; s6 luong hoc sinh trang tuyén vao cac co sé gido duc nghé
nghiép va dai hoc ddi v&i cip trung hoc phd théng.

Bo phdn chu tri: Pho Hi¢u truong phu trach chuyén mon.

Bé phdn phéi hop: Bo phan quan ly dir li€u hoc sinh, gido vién chu
nhiém, vin phong, bo phan tuyén sinh va cac t6 chuyén mon.

- S liéu cong khai phai duoc tong hop, dbi chiéu véi hd so quan 1y, co s
dir liéu nganh va cac bao céo chinh thirc ciia nha truong, bao dam théng nhat,
chinh xac.

5. Cong khai Bao cao thuwdong nién

Thuc hién 1ap va cong khai Bao cao thuong nién theo Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT, phu hop véi loai hinh gido duc phd
thong.

B4o c4o thuong nién gdm céc nodi dung téi thiéu:

- Thong tin chung.

- P41 ngli nha gido, cdn by quan 1y va nhan vién.

- Co s& vat chat.

- Kiém dinh chit luong gido duc.

- Két qua hoat dong gido duc.

- Két qua tai chinh.

- Két qua thyc hién cac nhiém vu trong tam khac.

Bao cao phan anh téng quan ket qua hoat dong cua nha truong tinh dén
ngay 31 thang 12 hang nam. Pbi vé6i s6 liéu tai chinh cia nam trudce, thuc hién
cap nhat theo thoi diém quyét toan ctia co quan c6 thim quyeén.
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B6 phdn chii tri tong hop: Pho Hiéu truong phu trach cong tac cong khai.

Bé phdn phéi hop: Ké toan, van phong, cac Pho Hiéu truéng phu trach
chuyén mon, co s¢ vat chét, kiém dinh chét luong gido duc va cac bd phan lién
quan.

I11. HINH THU'C VA THOI GIAN CONG KHAI

1. Hinh thirc cong khai

1.1. Cong khai trén Webside cua nha truong

Ding tai cac ndi dung cong khai vé hoat dong gido duc va Béo céo thuong
nién theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT.

Cac tai li€u duoc sép xép theo nhom ndi dung, ndm hoc va nam bao cao;
bao dam thuan loi cho viéc tra ctru, tiép can thong tin.

1.2. Phé bién tai héi nghi, cudc hop

- Phé bién hoidc phat tai li¢u vé nodi dung cong khai cho cha me¢ hoc sinh
trong thang dau tién ctia nam hoc méi.

- Thong tin dén can bo, gido vién, nhan vién tai cac cudc hop hoi d(‘A)ng
truong, hdi nghi can bo, vién chirc, ngudi lao dong va cac cudc hop phu hop.

- T6 chirc giai trinh, cung cap thong tin theo tham quyén khi ¢6 yéu cau hop
phéap.

1.3. Cac hinh thirc cong khai khac

Thuc hién niém yét tai bnagr tin, tai Thu vién, thong bdo hodc cung cﬁp
tai liéu khi can thiét theo quy dinh phép luat va diéu kién thyc té cua nha truong.
Viéc niém yét, cung cip thong tin phai bao dam dang ddi tuong, pham vi va thoi
han ap dung.

2. Thoi gian thuc hién

2.1. Truéce ngay 30 thang 6 hang nam

Hoan thanh viéc cong bd cong khai cac ndi dung vé hoat dong gido duc va
Béo cido thudng nién theo quy dinh tai Pidu 14 va Diéu 15 Thong tu sd
09/2024/TT-BGDDT.

2.2. Trong thdng dau tién ciia ndm hoc

Pho bién hodc phat tai liéu vé ndi dung cong khai cho cha me hoc sinh tai
cudc hop cha me hoc sinh dau nam hoc.

2.3. Trong qua trinh thuc hién

Khi thong tin cong khai co thay d6i hodc dén ngay 30 thang 6 chua c6
thong tin chinh thirc do nguyén nhan khach quan hodc quy dinh phap luat khac,
nha truong thyc hién cap nhat, bod sung cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir
ngay thay doi thong tin hodc ngay co thong tin chinh thirc.

Dbi v6i cac ndi dung phai cong khai theo thdi diém riéng, thyc hién ding
thoi han quy dinh tai Diéu 15 va cac van ban phap luat c¢6 lién quan.

2.4. Thoi gian luu triv

Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir toi thiéu 1a 05 nam ké tir
ngay cong bd. Ho so, tai liéu minh chimg dugc luu trit theo quy dinh phap luat
vé luu trix va cac quy dinh lién quan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cua Hi€u truéng nha trwong



6

- T6 chuc trién khai Quy ché cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-
BGD&DT ngay 03/6/2024 dén toan thé can b, giao vién, nhan vién , phu huynh
hoc sinh va hoc sinh trong toan truong.

- Kién toan Ban chi dao thyuc hién quy ché cong khai, phan cong cac thanh
vién phu trach.

- Ban hanh ké hoach; phan cong nhi¢m vu cu thé cho cac Pho Hiéu truéng
va bd phan lién quan.

- Kiém tra, phé duyét cac ndi dung coéng khai thuéc thim quyén; chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, day d va ding thoi han cta thong tin duoc cong
Khai.

- Chi dao xur 1y cac kién nghi, phan 4anh va thyc hién trach nhiém giai trinh
theo quy dinh.

2. Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché cong khai

- Ban chi dao ctia Truong do Hiéu truéng 1am Trudng ban, to chirc hoc
tap, quan tri¢t ndi dung Thong tu 09/2024/TT-BGD&DT.

- Cac Pho trudng ban, thanh vién gitip Trudng ban thuong xuyén kiém
tra, d6n ddc cac thanh vién thuc hién nghiém tic quy dinh va vin ban huéng dan
thuc hién ké hoach cong khai cia S6 GD&DT.

- Cac thanh vién Ban chi dao thuc hién theo sy phan cong cua Trudéng
ban, Pho truong ban, cdn cir quy dinh cong khai ban hanh theo Thong tu
09/2024/TT-BGD&DPT, tién hanh thu thap thong tin, sb liéu ké khai cac biéu
mau; bao c4o ndi dung cong khai.

3. Phan cong nhiém vu cac thanh vién tham gia thu thip, cung cép s6
li€u, thong tin

3.1. Phé Hiéu truéng Trinh Thi Hién

- Tham muu Hiéu trudng xdy dung va trién khai ké hoach thuc hién quy
dinh vé cong tac cong khai.

- Theo ddi tién do thuc hién; d6n déc cic bo phan cung cap, cap nhat sb
liéu va hoan thién ho so minh chimg.

- Chu tri tong hop Bao cio thudng nién; phdi hop kiém tra ndi dung trudce
khi trinh Hi¢u trudng phé duyét.

- Tham muu to churc kiém tra, danh gia, so két, tong két va bao cdo két
qua thuc hién khi cé yéu cau.

- Chi dao cong khai ké hoach gido duc, ké hoach tuyén sinh, két qua hoc
tap, rén luyén, két qua t6t nghiép va céc chi tiéu hoat dong gido duc.

- Chi dao cac to chuyén mén, gido vién chi nhiém cung cap sd liéu chinh
xac, dung thoi han.

- Phéi hop tong hop cac ndi dung thude linh vuc chuyén mén trong Bao
cao thuong nién.

3.2. Pho Hiéu truong Lé Khdac Pat

- Chi dao ra soat, théng ké, cap nhat thong tin vé dat dai, phong hoc,
phong chirc ning, thiét bi day hoc, thu vién, y té va cac diéu kién co sé vat chat.

- Phéi hop véi bo phan phu trach Cong nghé thong tin ding tai thong tin
1én cong thong tin dién tir ciia nha truong.
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- Chi dao cong khai ké hoach tuyén sinh dau cap, két qua boi dudng hoc
sinh gidi, ké hoach thi gido vién gioi, Ké hoach nghién ctru khoa hoc va viét
sang kién kinh nghiém.

- Phéi hop véi ké toan, thiét bi, thu vién va cac bd phan lién quan dbi
chiéu s liéu, hoan thién hd so minh ching.

- Cung cép thong tin vé tinh hinh dau tw, mua sim, sta chita, bao dudng
co s& vat chat va két qua thuc hién cadc nhi€ém vu lién quan theo quy dinh.

3.3. Ké todn Lé Thi Thanh Théo

- Chu tri téng hop, kiém tra va tham muu cong khai cac ndi dung thu, chi
tai chinh, chinh sach hd tro ngudi hoc, cac khoan thu va muc thu theo quy dinh.

- Cung cép s6 lidu phuc vu 1ap Bao cdo thudng nién; phdi hop cap nhat s6
lidu tai chinh sau quyét toan theo yéu cau. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
ctia s6 lidu tai chinh thudc pham vi phu trach.

3.4. T6 Van phong, bo phdn phy trach Webside:

- Cung cap, cap nhat thong tin chung vé nha trudng, co cau to chic, doi
ngil va cac van ban thudc pham vi quan ly.

- Phéi hop luu trir ho so, tai liéu cong khai; bao dam kha ning tra ctru, dbi
chicu khi can thiét.

- Thyc hién dang tai, cAp nhat hodc phdi hop ding tai thong tin sau khi
dugc phé duyét.

3.5. Cac té chuyén mon, gido vién chu nhiém va bg phan lién quan

- Cung cap day du thong tin, s6 liéu va minh chtng theo phan cong.

- Kiém tra, d6i chiéu thong tin trude khi giri bo phan tong hop.

- Phéi hop pho bién ndi dung cong khai téi hoc sinh, cha me hoc sinh va
thuc hién giai trinh theo nhi€ém vu dugc giao.

3.6. Ban Thanh tra nhén dén va cdc té chirc doan thé

- Thyc hién gidm sat viéc thuc hién cong khai theo chirc nang, nhi€ém vu
va quy dinh phap luat.

- Phéi hop tuyén truyén, van dong can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh thuc hién quyén tiép can thong tin, giam sat hoat dong cua nha truong.

- Tiép nhan, phan anh céc y kién, kién nghi lién quan dén cong khai theo tham
quyén. _

V. KIEM TRA, GIAM SAT VA PANH GIA

- Nha truong t6 chire ra soat dinh ky va dot xuat viéc thyc hién cong khai;
k1em tra tinh ddy du, chinh x4c, thong nhat gitra thong tin cong khai voi hd so,
s6 sach, dit liéu va bao cao chinh thirc. Noi dung kiém tra tip trung vao:

+ Viée thyc hién ddy du cac ndi dung cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT.

+ Viéc bao dam thoi han cong khai, cap nhat thong tin va luu triv ho so.

+ Viéc cong khai cac khoan thu, chi tai chinh va cac chinh sach hé tro hoc
sinh.

+ Viéc dang tai thong tin trén trang thong tin dién tir; kha nang tiép can thong
tin cua can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va cac dbi tuong lién
quan.
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+ Viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi va thuc hién trach nhiém giai
trinh.

- B6 phan duogc giao nhiém vu chu dong khic phuc nhirng han ché duoc
phat hién; bao cao Hi¢u truong két qua thuc hién va dé xudt bién phap xir 1y dbi
v0i cac truong hop cham tlen dd hoac cung cap thong tin chua chinh xéac.

- Cudi nam hoc, t6 chtc danh gia két qua thuc hién, xac dinh uu dlem
han ché, nguyén nhan va giai phap khic phuc; téng hop bao céo theo yéu cau
clia co quan quan 1y cip trén.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién cong tac cong khai theo Thong tu
09/2024/TT-BGDDT, ngay 06/6/2024 cta B truéng Bo GD&DPT, nam hoc
2026-2027 cta Truong THPT Hau Loc 1. Ban gidm hi¢u dé nghi cac bd phan, ca
nhan trién khai thuc hién cong tac cong khai nam hoc 2026-2027, bao dam dung
quy dinh, cong khai, minh bach va hi¢u qua./.

Noi nhan:
- S6 GD&DT Thanh Héa (b/c);
- Ban Gidm hiéu (c/d);
- Cac T6 CM, T6 Vian phong (t/h);
- Ban Thanh tra nhan dan(g/s);
- Luu: VT.

HIEU TRUON G

Lé Khic Pat
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